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_] PowerPoint Options | | 2 Exit PowerPoint
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Office Button berisi fu -fungsi
utama dari File, antara lain : New,
Open, Save, Save as, Print, Prepare,
Send, Publish & Close.
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Ins¢ Customize Quick Access Toolbar

New

Open

Save

E-mail

Quick Print

Print Preview

Spelling

Undo

Redo

Slide Show From Beginning
More Commands...
Show Below the Ribbon

Minimize the Ribbon

‘\\ R — i

Quick Access Toolbar beris rtcut
untuk fungsi Save, Undo, and Repeat.
Shortcut ini dapat ditambah dengan
mengklik panah di sebelah kanan.
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Ribbon Tab Home

Insert Design Animations Slide Show Review  View Developer  Nitro PDF

J “J Layout ¥

=) Reset
New
Slide v «d Delete
Slides

Ribbon Tab Home terdiri dari beberapa
tool group, antara lain : Clipboard,
Slides, Font, Paragraph, Drawing dan
Editing, yang berfungsi untuk mengatur
format slide dan isinya.
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Table Piture Clip Photo Shapes SmartArt Chart | Hyperlink Actic Text | Header WordAt Date Slide Symbol Object | Movie Sound
At Albumy v Box &Footer v  &Time Number Y Y

Hlustrations (S Text Media Clips

pada tampilan slide.

s lllustrations, terdapat tombol-tombol yang
bisa digunakan untuk menyisipkan gambar,
clipart, photo album, shapes, smartart, dan
chart (grafik).

» [inks, tombol-tombol pada tool group ini
dapat digunakan untuk membuat link pada
slide.

* [Media Clips, untuk memperkaya tampilan

1 A slide, maka anda dapat menambahkan file

Penyu-_sun sound (suara) atau movie (film).
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Page Slide
Setup Orientation v

Page Setup

- Page S P, teraapa OMDOI untut

mengatur orientasi dari slide, apakah
anda akan menggunakan orientasi portrait
atau landscape.

» Themes, Anda bisa menggunakan pilihan
desain yang sudah disiapkan oleh Ms.
PowerPoint 2007untuk slide Anda.

* PBackground, untuk memperindah slide
yang Anda buat, anda bisa menata latar

belakang slide Anda dengan

menggunakan menu pada toolgroup ini.
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/ Home Insert Design Slide Show Review View Developer Nitro PDF

B Preview | 339 Custom Animation J _J JJ J_J -&::']

|ndikator r. Teview Animations

melihat haS|I dari animasi yang
, diberikan.

Latihan % Animations, untuk memilih animasi bagi
objek yang ada pada slide, terdiri dari
animate dan custom animations.

% fTransition to This Slide, untuk

memberikan slide pada perpindahan slide

o yang di buat.
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== ';.—T = oo Raserfl Narration &l Resolution: Use Current Resolution ~
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27  Ribbon Tab Slide Show X

Be ran da —X (57 Rehearse Timings
- From From Custom SetUp  Hide o
Beginning Current Slide | Slide Show = Slide Show Slide ¥ Use Rehearsed Timings Use Presenter View

Start Slide Show SetUp Maonitors

- e SR GHGE oy il ity RGBS A e R

ide Anda dijalankan, apakah dari awa
(from beginning) atau dari slide yang sedang
aktif (from current slide show) atau pilihan
Anda sendiri (custom slide show).

% Set Up, padatool group ini terdapat tombol
yang bisa digunakan untuk
menyembunyikan slide (hide slide), merekam
narasi (record narration) dan menentukan
urutan slide (rehearse timings) yang akan
ditampilkan.

* Monitors, Anda bisa mengatur resolusi dari
slide presentasi Anda pada tool group ini.
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Protect

Design Animations

Comment
Comments
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Prooflng dlgunakan untuk melakukan
pengecekan pada tata tulis yang Anda
buat di slide.

fomments, Anda bisa memberikan
catatan pada slide yang Anda buat.
Protect, Anda bisa menggunakannya
untuk melindungi slide presentasi
yang Anda buat.
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Beranda Normal| Slide Notes Slide Handout Notes Zoom | Fitto New Switch Macrc

Sorter Page Show | Master Master Master Window | I PureBlack and White | yindoy p =3 Move Splt | Wingows
resentation Views Show/Hide Zoom Color/Grayscale Window Macros

Indikator dapat melihat keseluruhan dari slide yang
telah Anda buat. Anda bisa melihatnya
secara normal, slide sorter,

** notes page, dan slide show. Selain itu Anda

Latihan juga dapat membuat slide Master sesuai
dengan desain yang Anda inginkan.

% Show/Hide, untuk membantu Anda dalam
membuat slide presntasi, Anda bisa
menampilkan penggaris (ruler) dan garis

bantu (gridlines).
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Gridlines
Mormal| Slide  Notes Slide Handout Notes Zoom | Fitto hew Switch | Matros
Sorter Page Show | Master Master Master Window | I PureBlack and White | yindoy p =3 Move Splt | Wingows

resentation Views Show/Hide Zoom Color/Grayscale Window Matros

slide yang Anda buat atau secara normal

* Color/Grayscale, Pada bagian ini anda dapat
menentukan apakah slide yang Anda buat
berwarna (color) atau hitam putih
(grayscale).

% Window, Anda manata tampilan window

PowerPoint apakah secara cascade, split,

atau berpindah ke window lain.
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